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~Otwarci dla kazdego, dostepni dla wszystkich
- Politechnika Lubelska uczelnia bez barier”
szkolenie z prostego jezyka

Projekt realizowany jest w ramach programu Fundusze Europejskie
dla Rozwoju Spotecznego 2021-2027 wspoétfinansowanego ze srodkow Europejskiego
Funduszu

Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
dla Rozwoju Spotecznego - Polska Unie Europejska

‘ NCBR"»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju




PROSTY JEZYK
(plain language)

SposdOb organizacji tekstu, ktdry zapewnia przecietnemu obywatelowi
szybki dostep do zawartych w nim informacji, lepsze ich zrozumienie
oraz skuteczne dziatanie na ich podstawie.



PROSTY JEZYK
(plain language)

Sposob pisania, dzieki ktdremu kazdy powinien zrozumie¢ dowolny tekst
Juz po pierwszym przeczytaniu.



CZY PROSTY JEZYK JEST WAGA!
PROSTACKI? S LISKO

A\



CZY PROSTYM JEZYKIEM MOGE PISAC
O TRUDNYCH TEMATACH?

,Powtarzam od lat, ze nie ma takich elementdw rzeczywistosci, takich sfer
naukowych - od rachunku rozniczkowego przez budowe i sktad chemiczny komaorki
do przegtosu polskiego i procesu stwardnienia spoétgtosek ¢, dz, cz, dz, sz, z, rz,

0 ktérych nie mozna tzw. prostemu cztowiekowi tak powiedziec, ze to zrozumie”.

Jan Miodek



CZY PROSTY JEZYK TO JEZYK OSOB StABO
WYKSZTALCONYCH?



WSZYSCY



Dobra Tres¢/YouTube
]

-

Mail1 Mail 2

Czesc Pawet! V S Czesc Pawet :)
—

Dosytam Ci krotkie bio w zatgczniku, a tak \Wyslij mi prosze:
sie zastanawiam jak jeszcze moge sie | - link do potaczenia
przygotowac do naszego szkolenia i - liste uczestnikow
dosztam do wniosku, ze fajnie byto abys '
mi wystatlnk do potaczenia | moze | Moje bio: projektanta tresci, wspiera

ODBIORCY



- ——

Dobra Tres¢/YouTube

Instrukcja 1 Instrukcja 2
Instrukcja uzytkowania V S
— Przypadki nagte ©

Zalanie
Do urzadzenia dostata sie woda.

Prosimy o doktadne zapoznanie sie
z instrukcja postepowania w przypadkach
nagtych. W przypadku zalania urzadzenia
nalezy niezwtocznie wyciggnac wtyczke | Co robi¢?

z kontaktu. : Szybko wyciagnij wtyczke z kontaktu.

ODBIORCY




= |nformacje publiczne
= [nformacje istotne spotecznie
= |nstrukcje
= Regulaminy

= Umowy



= Wigczenie spoteczne
= Krotki czas przetwarzania tekstu
= Efektywne dziatanie

= Korzysci finansowe



W przypadku nowego wzoru wniosku wszystkie wyniki wypadajg lepiej.
Whniosek wypetniany jest szybciej, zajmuje to srednio 5 minut i 7 sekund (dla
porownania obecny wniosek wypetniano Srednio przez 7 minuti 11 sekund).
Badani popetniajg mniej btedow, wypetniajgc nowy wniosek: robig srednio
tylko 0,75 btedu, zas w przypadku starego wniosku - srednio 2 btedy.

Co wiecej, podczas wypetniania nowego wniosku badani praktycznie nie
zostawiajg niewypetnionych padl (wynik to srednio 0,33 pustego pola),
natomiast w starym wniosku nie uzupetniano srednio 3,5 pola.

M. Malicki, M. Bartosiewicz Maciej, Koniec urzedowego koszmaru? - elektroniczna tozsamos¢ i wzornictwo
dokumentéw panstwowych. Studium przypadku, 2014



WNIOSEK SKEADA SIE OSOBISCIE I DOWOD OSOBISTY ODBIERA SIE OSOBISCIE

Urzad Miejski
WROCLAWIA

WNIOSEK

o wydanie dowodu osobistego

Adnotacje urzedowe

Numer zamowienia

Data ztozenia wniosku

Podpis i pieczeé osoby przyjmujacej
whniosek

Nr ewidencyjny PESEL

UWAGA: Pola w rubrykach nalezy wypeiniac czytelnie pit dr ym,

N I Y Y ) A

imi literami.

N Y I

1. Nazwisko 1 czton

I T B

2. Nazwisko 2 czion

N ) A

3. Imie (pierwsze)

(N Y ) A

4. Imie (drugie)

N I

5. Nazwisko rodowe

IMIONA RODZICOW:

6. Imig ojca

N

7. Imig matki

N I

8. Nazwisko rodowe matki
Dzien Miesiac Rok

(N N e Y I B I

9. Data urodzenia

R Y T A s

10. Miejsce urodzenia

11. Kolor oczu 12. Wzrost (w cm)

Adres miejsca zamieszkania na pobyt staly, a w razie jego braku — na pobyt

13. Pte€ (M - mezczyzna, K — kobieta)

[ I IO A L] (.

14. Kod pocztowy Pabyt staly Pobyt czasowy

y ponad trzy

15. Miejscowosé

16. Ulica

17. Numer domu

18. Numer lokalu

UWAGA:
DRUKOWAC DWUSTRONNIE

Rys. 1. Layout starego wniosku o wydanie dowodu osobistego (strona 1)

Rzeczpospolita
Polska

Whiosek o wydanie dowodu osobistego

DO/W/1

Instrukcja wyp

tniania w trzech krokach

1
2,

WYPELNIAJ WIELKIMI LITERAMI

Pole wyboru zaznaczaj ¥ lub ¥

3. Wypelniaj kolorem czarnym lub niebieskim

Przyktad wypetnionego wniosku znajdziesz na stronie internetowej prowadzonej

przez Ministerstwo Spraw Wewnetrznych.

1. Dane osoby, dla ktérej dowdd zostanie wydany

Numer PESEL
Imie (imiona)
Nazwisko

Nazwisko rodowe

Data urodzenia

Miejsce urodzenia

Obywatelstwo

Ptec

Imie ojca (pierwsze)
Imie matki (pierwsze)

Nazwisko rodowe matki

@ dd-mm-rrrr

(@ Podajq je zaréwno kobiety, jak | mezczy#ni.

[ polskie

[] kobieta
D mezczyzna

Dane rodzicéw

2. Dane kontaktowe osoby sktadajacej wniosek

Ulica
Numer domu
Kod pocztowy

Adres elektroniczny

Wpisz ponizej adres do korespondencji:

|
P-:

Numer lokalu

Miejscowosc

(@ Adres skrzynki ePUAP. Wypelnij jesli chcesz otrzymad potwierdzenie zfozenia wniosku

w formie dokumentu elektronicznego.

Whiosek o wydanie dowodu osobistego

strona @ »

Rys. 3. Layout nowego wniosku o wydanie dowodu osobistego (strona 1)



OKRESL, KTO JEST ODBIORCA TWOJEGO TEKSTU
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dzigki
::;:—’;:"‘i“i Konsultacje spoteczne projektu: 5 czerwca - 14 lipca 2017
krmonra‘ :::::
Przyjdi na debate Przyjdz na warsztaty
g jekcie uchwau o matej architekturze | ogrodzeniach - 8 czerwca (czw.)
L&zyLd_ﬁ_l:_h - 12 czerwca (pon.)
=21 czerwca (8r)
EI’.ADNIEI’.ADNIE
EI'.ADNIEI’.ADNIE oo
5 OO
9:00
nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn . Marszalkowska 77/79
line
WWW. konsultacje_um. aaaaaaa _pI | krajobrazowa@um .warszawa. _pl

[lustracja 1. Konsultacje uchwaly krajobrazowej — afisz




= Podziel tekst na akapity
= Nadaj tytuty i srodtytuty
= Zacznij od najwazniejszej mysli
= Stosuj wyliczenia

= Dodaj infografike
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X

MIEJSCE SKLADANIA WNIOSKC)W

e Dla projektéw o szacowanej wartosci powyze] 25 min euro™:

do Narodowego Funduszu Ochrony érodowiska i Gospodarki
Wodnej W Warszawie; Kancelaria Narodowego Funduszu
Ochrony $rodowiska i Gospodarki Wodnej,

ul. Konstruktorska 3A, 02-673 Warszawa.

« Dla projektow 0O szacowanej wartoéci ponizej 25 min euro®
Wiaéciwy dla danego wojewodztwa Wojewodzkiego
Funduszu Ochrony érodowiska i Gospodarki Wodnej.

GDZIE SKtADAC WNIOSKI

Dla projekts
zac
25 mln euro*: owan

€j wartosci .

Fun
I Gospodarki Wdzsz (_-'Jchronv Srodowiska
~ ul. Konstryk odnej w Warszawie: k3 _
Dla projektg torska 3A, 02-673 Wa ncelaria
’t JEKTOW 0 szacowanej ) a_rSZawa.
mln euro*: ) Wartosci ponizej
>

. FundUSz 0]
C Fa
I Gospodarki Wodnej hrony Srodowiska



Fundusze

Europejskie
Inteligentry Rozws)

Unia Europejska
Europejski Fundusz

Rzeczpospolita
Polska Rozwoju Regionainego

Nazwa

Program Operacyjny Inteligentny Rozwdj
Konkurs 1/1.1.1/2021 — Szybka $ciezka

Dla kogo?

Na co?

e przedsiebiorstw,
konsorcjow przedsiebiorstw (sktadajacych sie z maks. 3 podmiotéw),
konsorcjow naukowo-przemystowych (sktadajacych sie z maks. 3 podmiotéw, w tym min.

1 przedsiebiorstwa i min. 1 jednostki naukowej). Liderem jest zawsze przedsiebiorstwo.

badania przemystowe i/lub eksperymentalne prace rozwojowe (ew. uzupetnione o prace
przedwdrozeniowe), ktérych efektem jest opracowanie innowacyjnego rozwigzania
mozliwego do wdrozenia w dziatalnosci gospodarczej

Termin naboru
whnioskéw

Od 22 marca do maks. 4 maja 2021 r. (do godziny 16:00). Konkurs jest podzielony na rundy:

tylko duze przedsiebiorstwa oraz ich konsorcja (takze

I od 22 marca do maks. 12 kwietnia 2021 r. 2 udziatern MP i jednostek naukowych)

tylko MSP oraz ich konsorcja (takze z udziatem
jednostek naukowych)

od 13 kwietnia do maks. 4 maja 2021 r.
(do godziny 16:00)

Uwaga: IP skrdci termin sktadania wnioskéw w danej rundzie konkursu, gdy suma wartosci
dofinansowania w ztozonych wnioskach w ramach danej rundy przekroczy 500% alokacji
danej rundy.

Budzet konkursu

Dofinansowanie

Inne wazne
informacje o
konkursie

1890060 457,45 PLN:
I. runda—623 853 977,83 PLN
Il. runda -1 266 206 479,62 PLN

Warto$¢ kosztow kwalifikowalnych:
projekty realizowane samodzielnie przez MSP — od 1 min PLN do 50 min euro;
pozostate projekty —od 2 min PLN do 50 min euro.

Poziom dofinansowania:

na na badania na prace na prace na prace ina prace przedwdroz.
Podmiot badania przemyst. P . rozwoj. przedwdroz — |- ustugi doradcze dla
X rozwoj. . o ¢
przemyst. |+ premia + premia de minimis MSP
mikro przedsigb. 70% 80 % 45 % 60 % 90% 50%
mate przedsigb. 70 % 80 % 45% 60 % 90% 50%
$rednie przedsigb. 60 % 75% 35% 50 % 90% 50%
duze przedsigb. 50 % 65 % 25% 40% 90% nd
jednostka naukowa 100 % nd 100 % nd nd nd

e Projekt musi obejmowac eksperymentalne prace rozwojowe.
Projekt moze byc realizowany wytgcznie w regionach stabiej rozwinietych.
Prace przedwdrozeniowe — maksymalnie 20% kosztéw kwalifikowalnych projektu.
Limit podwykonawstwa dla badan przemystowych i prac rozwojowych:
o dla przedsiebiorstwa: 50% — 60% kosztéw kwalifikowalnych;
o dlajednostki naukowej: 10% kosztéw kwalifikowalnych.

Sposdb sktadania

wytacznie w systemie informatycznym (link do systemu — aktywny od 22 marca 2021 r.)

whnioskéw
T :
ermm'ocelny do 120 dni od zamknigcia naboru wnioskéw w danej rundzie
projektow
Dokumentacja, | .
link
w tym RK
Kontakt ® adres email: info@ncbr.gov.pl

o tel.: +48 22 39 07 170; +48 22 39 07 191

Organizator
konkursu

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
ul. Nowogrodzka 47 a, 00-695 Warszawa




= Podziel tekst na zdania zgodnie z zasadg: jedna mysl = jedno zdanie
= Policz do dwudziestu
= Stawiaj jak najczesciej kropke
= Wykreslaj

= Zmniejsz dystans



Oprocz typowych dokumentow, wymaganych przez bank do oceny
zdolnosci kredytowej, przedsiebiorca powinien przygotowac: opinie
napisang przez jednostke naukows, centrum badawczo-rozwojowe
lub stowarzyszenie naukowo-techniczne potwierdzajacg, ze mamy do
czynienia z nowa technologia, sporzadzong przez jedng ze wspomnia-
nych instytucji charakterystyke zawierajaca opis technologii, sposobu
jej wdrozenia oraz niezb¢dnych do jej zastosowania srodkéw trwatych,
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz opis produktu lub ustugi,
a takze biznesplan inwestycji wraz z harmonogramem finansowym.

Przedsiebiorca - oprécz typowych dokumentéw, wymaganych przez

bank do oceny zdolnosci kredytowej — powinien przygotowac takze:

e opini¢ napisang przez jednostke naukows, centrum rozwojowo-
badawcze lub stowarzyszenie naukowo-techniczne;

o charakterystyke zawierajaca opis technologii;

« opis produktu lub ustugi;

« plan inwestycyjny.

Dokumenty powinny spetnia¢ nastepujace warunki:

« opinia powinna zawiera¢ pozytywna ocen¢ przynajmniej jednej
z technologii, ktéra zostala opracowana przez dang jednostke;

o w charakterystyce technologii powinny si¢ znalez¢ takie informa-
cje, jak: sposob wdrozenia technologii, dane o srodkach trwatych,
niematerialnych i prawnych;

o do charakterystyki powinien by¢ dotaczony opis produktu lub ustugi;

e do planu inwestycyjnego powinien by¢ dofaczony harmonogram
finansowy.




STAWIAJ JAK NAJCZESCIE) KROPKE

Kazdy (np. podatnik, platnik, inkasent, nastgpca prawny lub inny podmiot) kto ma watpli-
wosci zwigzane z wykladnig prawa podatkowego, ktére dotyczg zaistnialego u niego stanu
faktycznego lub zdarzenia przyszlego i mogg rodzi¢ okreslone konsekwencje w sferze prawa
podatkowego.

Kazdy, kto ma watpliwoéci, czy prawidlowo stosuje przepisy prawa podatkowego.



x Szanowni Panstwo!
W odpowiedzi na (...) informuje, ze (...
W zwiazku z powyzszym nadmienie, iz (...)
Jednoczeénie wyjasniam, ze W zwigzku z tym, iz (...)
Wobec powyzszego postanowiono, ze (...)
Z powazaniem

7. Swiadczeniodawca powinien Cie poinformowaé o ewentualnej zmianie terminu
udzielenia Swiadczenia. Natomiast, gdy nie mozesz stawic sie na wizyte w uméwionym
terminie, rowniez powinienes poinformowac o tym Swiadczeniodawce. Bierz pod uwage
dobro innych oczekujacych na leczenie pacjentéw.

Podstawa prawna
Dz. Uz 2015r., poz. 1400

Zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Zdrowia z dnia 8 wrzesnia 2015 r. w sprawie ogb6lnych
warunkéw umow o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej ( Dz. U z 2015r., poz. 1400).



A moze cos wykreslisz?

e nosnik informacji o dziataniu -

e konsultacje odbywajg sie droga telefoniczna mailowg lub w trakcie spotkan online -

e podziel sie swoimi wtasnymi wspomnieniami -



e nosnik informacji o dziataniu - informacja o dziataniu

e konsultacje odbywajg, sie droga, telefoniczna, mailowa, lub w trakcie spotkan online
- konsultujemy telefonicznie, mailowo i na spotkaniach online

lub
- na pytania odpowiadamy telefonicznie, mailowo i podczas spotkan online

e podziel sie swoimi wtasnymi wspomnieniami - podziel sie wspomnieniami



= Sprawdz, ile informacji pomieszczg trzy sylaby
= Uzywaj stdw, ktore sg powszechnie znane
= Poszukaj synonimow
= Unikaj stow specjalistycznych

= Unikaj konstrukcji wielowyrazowych



ubiegaé sie 2

niniejszy
WzmiankowanV

generowanie idei projektu

dokonac
onac oceny formalnej wniosku
ulec zmianie
dokona¢ uzupetnienia
za posrednictwem poczty
kto$ ma mozliwoéé¢
jako zasade ogélng

N
>
-

2B 20 2R 2R 2%

starac si§

ten

wspomniany

tworzenie koncepcji projektu

formalnie oceni¢ wniosek
zmienic¢ sie

uzupetnic

poczty

kto$ moze

gtéwnie, przede wszystkim, zwykle



Kupié
Dokonac kupna
Naby¢ drogg kupna
Dokona¢ nabycia drogg kupna
Dokona¢ nabycia na drodze kupna
Dokonaé nabycia na drodze transakcji kupna-sprzedazy
Dokonaé nabycia na drodze przeprowadzenia transakcji kupna-sprzedazy
Dokona¢ realizacji nabycia na drodze przeprowadzenia transakcji kupna-sprzedazy
Dokona¢ realizacji nabycia na drodze przeprowadzenia uskutecznionej transakcji kupna-sprzedazy
Dokonac wdrozenia i realizacji nabycia na drodze przeprowadzenia uskutecznionej transakcji

kupna-sprzedazy



POSTAW NA KROTKIE WYRAZY

Jezyk urzedniczy Potoczna polszczyzna

celem aby

dokona¢ formalnej oceny formalnie oceni¢
dedykowany przeznaczony

komponent sktadnik, czynnik, element
kula zaczepu urzadzenia sprzggajacego pojazd | hak holowniczy

niniejszy ten

sktadam zapytanie pytam

odby¢ spotkanie spotkad sie

ulec pogorszeniu

pogorszy¢ si¢

uzyska¢ srodki otrzyma¢ pienigdze
w dniu dzisiejszym dzisiaj

W miesiagcu maju W maju

z uwagi na fake, iz poniewaz

z uwagi na fake, iz

‘ poniewaz



lle trwa zalatwienie sprawy w urzedzie?

Nupturienci uzgadniajg termin zawarcia matzenstwa w urzedzie stanu cywilnego. Matzenstwo nie moze
byC zawarte wczesniej niz miesigc przed ztozeniem dokumentow. W uzasadnionych przypadkach
mozna ztozy¢ wniosek o skrocenie okresu oczekiwania na zawarcie zwigzku matzenskiego.



= JA, czyli nadawca tekstu/komunikatu
= MY, czyli Politechnika Lubelska

= Zachowaj podejrzliwos¢ wobec form bezosobowych
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Propozycje zamieszczonow przyk’tadach od 3do 5.
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Misja Politechniki Lubelskiej

Politechnika Lubelska jest spadkobiercg uniwersalnych wartosci uniwersyteckich. Jej podstawowym zadaniem jest ksztatcenie mtodziezy
studenckiej na kompetentnych specjalistéw oraz swiattych i odpowiedzialnych obywateli naszej Ojczyzny. Zapewnienie najwyzszego poziomu
pracy dydaktycznej, naukowej i wychowawczej jest gtdbwng spoteczng rolg Uczelni, a udziat w tworzeniu europejskiej przestrzeni edukacyjnej -
obowigzkiem wobec przysztych pokolen.

Jako wspodlnota akademicka uznajemy nastepujgce fundamentalne wartosci: patriotyzm i humanizm, poszanowanie i poszukiwanie prawdy, ludzkg
solidarnosé, zasady etyczne w ksztatceniu i badaniach, tradycje akademickie, wolno$é badan naukowych i nauczania oraz dziedzictwo kultury.
Naszym celem jest przekazywanie studentom nie tylko niezbednej wiedzy i umiejetnosci, ale takze ksztattowanie twérczych i odpowiedzialnych
postaw. Wyksztatcenie uzyskane w naszej Uczelni powinno pomoc absolwentom w rozumieniu zwigzkéw nauki i techniki z rozwojem spotecznym i
cywilizacyjnym.



NAWIAZ KONTAKT Z ODBIORCA

= Pisz ,per Ty”

= Nie zwracaj sie do odbiorcy w trzeciej osobie

= Zbuduj relacje



X

Formularz whiosku nalezy wypetni¢ w spo-
s6b staranny i przejrzysty, aby utatwic jego
ocene. W celu zapewnienia jasnosci i czytel-
noéci wniosku nalezy pos’fugiwaé sie jezykiem
precyzyjnym i dostarczyC wystarczajaca ilos¢
szczegotowych informacji, a W szczegdlnosci
nalezy podac, W jaki sposdb cele projektu
beda osiggniete, wykazac korzysci zwigzane
z jego realizacja oraz uzasadnic zgodnost
projektu Z celami programu.

X

Wtadza Wdrazajaca Programy Europejskie
ogtasza nabor wnioskow (...) izaprasza do
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Takze Ty mozesz skorzysta¢ z dotacji unijnej i otrzymac wsparcie na
rozwdj wlasnej firmy (...) W tym celu zapraszamy do zapoznania si¢
z ,pomocy sekwencyjng, dzigki ktérej dowiesz si¢ (...) Znajdz prio-
rytet, ktory Cie interesuje (...) Kto jest potrzebny do zrealizowania
zaplanowanych zadan? (zespdt) - Ile to bedzie kosztowato? (budzet)
— Co chcesz osiaggnac i jak to sprawdzi¢? (wskazniki, monitoring, ewa-
luacja) — Co Ci moze przeszkodzi¢ w realizacji projektu?




Oswajamy technologie
Informator na studia
Rejestracja

Kierunki studiow
Rekrutacja krok po kroku
Optaty

Wymagane dokumenty
Badania lekarskie
Cudzoziemcy

Egzamin zawodowy

Informacje dla oséb
Z niepetnosprawnosciami

Wydziatowe Komisje
Rekrutacyjne

Kierunki studiow

Wydziat Budownictwa i Architektury A\
Nazwa kierunku: Architektura
Studia stacjonarne i Il stopnia

Opis kierunku: Architektura to kierunek, na ktérym zdobedziesz miedzy innymi wiedze
z zakresu historii i teorii architektury oraz urbanistyki, konserwacji zabytkow, budownictwa,
a takze kierowania procesem inwestycyjnym i przepiséw techniczno-budowlanych.

Co po studiach? Mozesz pracowac w:
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e audytor w przedsiebiorstwach iinstytucjach

e administracji i samorzgdach terytorialnych

¢ instytucjach prowadzgcych badania naukowe z zakresu architektury
* jednostkach doradztwa technicznego

Czy wiesz, ze... Po ukonczeniu studiow i odbyciu odpowiedniej praktyki mozesz uzyskac petne
uprawnienia zawodowe, ktére umozliwig Ci petnienie samodzielnych funkcji technicznych
w budownictwie.



POLITECHNIKA
LUBELSKA

UCZELNIA v REKRUTACJA v STUDENCI v

Zgto$ sie do 27 pazdziernika!

Zg4os sie do 27
pazdziernika!

DOKTORANCI v NAUKA ~ WSPOLPRACA v

——

= UWAGA STUDENCI ¢+ % "
/@ 7N

politechnik oraz wyzszych uczelni* - .
technicznych na obszarze catej = " -°
Rzeczypospolitej Polskiej

Ministerstwo Obrony Narodowej
oraz
Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego
zapraszajg do,udziatu w

Projekcie Akademia_CYBER.MIL



Akademia CYBER.MIL na Politechnice Lubelskiej

22.10.2025 Studenci

Wpis moze zawieraé nieaktualne dane.

Politechnika Lubelska jest jedng z 18 uczelni w kraju, ktore umozliwiajg swoim studentom przystgpienie do programu Akademii CYBER.MIL organizowanego przez
Ministerstwo Obrony Narodowej oraz Ministerstwo Nauki i Szkolnictwa Wyzszego. Uczestnicy programu bedg mogli uczestniczyé w darmowych certyfikowanych

kursach z zakresu cyberbezpieczenstwa, a takze zapoznac sie ze specyfikg pracy w zespotach cyberbezpieczenstwa Wojska Polskiego. Uwieniczeniem projektu beda
druzynowe zawody Capture the Flag.

Do uczestnictwa w projekcie wymagane jest ukoriczenie 18 roku zycia oraz posiadanie obywatelstwa polskiego. Wszystkich chetnych studentow zapraszamy do
uczestnictwa. Zapisy sg otwarte do 27 pazdziernika 2025 r. Poprzez zgtoszenie uczestnictwa student potwierdza zapoznanie si¢ z requlaminem Projektu.

Zapisow dokonujemy poprzez przestanie wypetnionego zgtoszenia na adres cybermil@pollub.pl. Wz6r zgtoszenia znajduje sie w zatgczniku.

Pliki do pobrania



Przyktad 1. Nalezy zatgczyc¢ zdjecie do wniosku o wydanie paszportu.

Przyktad 2. W celu uzyskania odpisu z aktu stanu cywilnego wnioskodawca wypetnia na
miejscu podanie, w ktérym okresla cel, do jakiego dany dokument ma stuzyc, oraz legitymuje

sie dowodem osobistym.



NAWIAZ KONTAKT Z ODBIORCA

Przyktad 1.

Nalezy zatgczycC zdjecie do wniosku o wydanie paszportu.

Do wniosku o wydanie paszportu dotgcz zdjecie.



Przyktad 2.

W celu uzyskania odpisu z aktu stanu cywilnego wnioskodawca wypetnia na miejscu
podanie, w ktorym okresla cel, do jakiego dany dokument ma stuzy¢, oraz legitymuje sie

dowodem osobistym.

Jesli potrzebujesz odpisu aktu stanu cywilnego, wypetnij wniosek. Aby odebrac odpis

wystarczy okaza¢ dowod osobisty.



= ,Przybytem, zobaczytem, zwyciezytem”
= Hamletyzowanie
= Przeksztatcaj rzeczowniki zombie
= Unikaj strony bierne;

= Unikaj imiestowow



=, Przybytem, zobaczytem, zwyciezytem”

= Hamletyzowanie
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= Przeksztatcaj rzeczowniki zombie

Przyktad 1.

Z uwagi na niedotrzymanie terminu...
Poniewaz nie dotrzymat Pan terminu...
Poniewaz przekroczyt Pan termin...

Przyktad 2.
Dostarczenie dokumentdw jest niezbedne.
Prosze koniecznie dostarczy¢ dokumenty.



= Unikaj strony biernej

Przyktad 1.
Odszkodowanie zostato wyptacone.
Wyptacilismy Pani odszkodowanie.

e = = =
Przyktad 2.

Sktadki bedg wnoszone.
Bedzie Pan wnosit sktadki.



= Unikaj imiestowow

X

Majac uzgodniony i wyneg
nerzy systematycznie prze

ocjowany wspolny cel, part-

| Kiedy partnerzy uzgodnia i wynegocjuja wspélny cel,
kazuja sobie wiedzeg.

Systematycznie przekazujg sobie wiedze.

Nalezy zaznaczyg, iz projektodawca decydujacy sig na
rozliczanie kosztow posrednich ryczattem musi ws.ka-
za¢ we wniosku o dofinansowa nie procent wynikajacy

Nalezy zaznaczy, iz projektodawca decydujacy sie na
rozliczanie kosztéw posrednich ryczattem musi wska-

za¢ we whniosku o dofinansowanie procent, ktory
, catkowitej wartosci projektu. wynika z catkowitej wartosci projektu.



podmiot orzeczenie dopeinienie
wykonawca czynnosci czynnosc przedmiot czynnosci
projekt przyniesie korzysci

Projekt przyniesie wykonawcom korzysci finansowe i spoteczne.



Przyktad 1.
Kolejne fundusze ptyng do nas z KPO.
Z KPO ptyna do nas kolejne fundusze.

Przyktad 2.
Portale internetowe poswiecone innowacyjnosci prowadzg takze regiony i miasta.
Regiony i miasta prowadzg takze portale internetowe poswiecone innowacyjnosci.



X
V

po otrzymaniu informaciji o wynikach

prawo w terminie 14 dni Kiedy wnioskodawca po
Zna wyniki odwotania, mo;
’ Ze

wniesé skar. :
o — (ngj)do WOJewc’szkEEgo Sadu Admini
- Ma na to 14 gnj kalenda ministra-
rzowych.

Whnioskodawca,

procedury odwotawczej, ma
kalendarzowych whies¢ skarge do Wojewodzkiego

Sadu Administracyjnego (WSA).



= Uzywaj zdan twierdzgcych a nie przeczgcych
= Zapisz petng nazwe instytucji

= Unikaj stow specjalistycznych i zapozyczen



Przyktad 1.

Ubezpieczony nie ma mozliwosci uzyskania potwierdzania wykonywania pracy

w szczegolnych warunkach lub szczegolnym charakterze na drodze postepowania
sgdowego, bez uprzedniego rozwigzania stosunku pracy.

Ubezpieczony moze uzyska¢ potwierdzenie wykonywania pracy w szczegodlnych
warunkach lub szczegdélnym charakterze na drodze postepowania sgdowego tylko
wtedy, gdy wczesniej rozwigzat stosunek pracy.

Jesli jestes ubezpieczony, mozesz uzyskaé potwierdzenie wykonywania pracy
w szczegolnych warunkach lub szczegolnym charakterze na drodze postepowania
sgdowego. Jest to mozliwe dopiero wtedy, gdy rozwigzesz stosunek pracy.



Przyktad 2.
Swiadczenia oraz naleznosci pieniezne mogg by¢ wyptacane w formie
bezgotowkowej nie wczesniej jednak niz w terminach, o ktérych mowa w ust. 2-4.

Swiadczenia oraz nalezno$ci pieniezne moga by¢ wyptacane w formie
bezgotowkowej najwczesniej jednak w terminach, o ktérych mowa w ust. 2—4.

Swiadczenia oraz pienigdze mozesz otrzymaé w formie bezgotowkowej
najwczesniej w terminach, o ktorych mowa w ustawie 2-4.



v Przypomnijmy, iz mowa o projektach badawczych z wykorzystaniem
metody rozpoznawania potrzeb danej dziedziny w przysziosci — zwane;

foresight.

Przypomnijmy, iZ mowa o projektach badawczych z wykorzystaniem
metody foresight, oznaczajacej, ogdlnie rzecz biorac, rozpoznawanie
potrzeb danej dziedziny w przyszlodci, naturalnie, w stricte praktycz-
nych celach.




UZYWA ] PRZYJAZNEGO JEZYKA

feed b ack (> coaching,s.68 )

WARIANTY PISOWNI
FORMY POKREWNE

CO TO ZNACZY
W KORPOMOWIE

PRZYKLADY UZYCIA

SKAD TA FORMA

CO NATO SEOWNIK
JEZYKA POLSKIEGO

CZY WARTO JEJ
UZYWAC

i tak, i nie!

fidbek
feedbackowac - feedbackowy

Jesli ktos prosi o feedback, to znaczy, ze czeka na informacje
zwrotna, ocene, odzew itp.

prosimy o feedback LEPIEJ: komentarz

feedback po szkoleniu LEPIEJ: reakcje, opinie

przekazywac feedback LEPIEJ: informacje zwrotng

Jesli pracownik nie dowie sig, jak jest oceniany (NIE: nie dostanie
feedbacku), trudno mu bedzie spetnia¢ wymogi, ktére przed nim
stawiamy.

Jest to bezposrednie zapozyczenie z angielskiego feedback
‘reakcje, opinie, informacja zwrotna, sprzezenie zwrotne’.

feedback
‘oddziatywanie skutku jakiegos zjawiska na jego przyczyne’

Wyraz pojawia sie w stownikach, co Swiadczy o jego
przydatnosci. Feedback ma co prawda liczne polskie
odpowiedniki, ale nie zawsze cechujg sie one precyzja.

”

Zroédto: Encyklopedia prostej polszczyzny, Biuro Prostego Jezyka PZU



A moze troche prosciej?

O uczelni

Od chwili powstania Politechnika Lubelska ksztatci kadre inzynierskg i prowadzi
badania naukowe, gtdwnie na potrzeby naszego regionu. Gtdwne kierunki badan
naukowych prowadzonych obecnie w uczelni zwigzane sg z rozwojem konstrukgji

i technologii, ochrong srodowiska oraz oszczednoscig materiatow i energii.



O uczelni

Od chwili powstania uczymy przysztych inzynierow i prowadzimy badania naukowe.
Obecnie skupiamy sie na rozwoju konstrukgcji, technologii, chronie srodowiska oraz

0szczednosci materiatow i energii.



A moze troche prosciej?

Informacja z Biuletynu Informacji Publicznej

Celem przetwarzania danych publikowanych na stronach podmiotowych BIP przez
poszczegolne podmioty jest udostepnienie informacji publicznej wytworzonej

w urzedzie i dotyczgcej dziatalnosci urzedu.



Informacja z Biuletynu Informacji Publicznej

BIP to miejsce, gdzie urzagd pokazuje wazne informacje o swojej pracy.



Co pokazuje indeks mglistosci jezyka?

FOG 1-6 - TwQj tekst przeczyta z tatwoscig osoba, ktéra skonczyta szkote podstawowg
FOG 7-9 - Twoj tekst przeczyta z tatwoscig osoba, ktéra skonczyta gimnazjum

FOG 10-12 - Twoj tekst przeczyta z tatwoscig osoba, ktora skonczyta szkote srednig

FOG 13-15 - Twoj tekst przeczyta z tatwoscig osoba, ktora skonczyta studia licencjackie
FOG 16-17 - Twéj tekst przeczyta z tatwoscig osoba, ktora skonczyta studia magisterskie
FOG 18-21 - Twoj tekst przeczyta z tatwoscig osoba, ktora skonczyta studia doktoranckie

FOG 22 - Twoj tekst przeczyta z tatwoscig osoba, ktora postuguje sie jezykiem naukowym



PRZYDATNE NARZEDZIA
- JASNOPIS



https://www.jasnopis.pl/

Poziom trudnosci tekstu
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Tekst trudny w odbiorze dla przecigtnego Polaka

Statystyki

Legenda

Aa Fragment wyraznie trudniejszy od reszty tekstu
Aa Fragment trudniejszy od reszty tekstu

A

Bardzo dtugie zdanie

Aa Trudne stowo wymagajace zmiany

Politechnika Lubelska jest spadkobiercg uniwersalnych wartosci uniwersyteckich. Jej podstawowym

zadaniem jest ksztatcenie mtodziezy studenckiej na kompetentnych specjalistéw oraz swiattych i
odpowiedzialnych obywateli naszej Ojczyzny. Zapewnienie najwyzszego poziomu pracy dydaktycznej,
naukowej i wychowawczej jest gldwna spoteczna rolg Uczelni, a udziat w tworzeniu europejskiej
przestrzeni edukacyjnej - obowigzkiem wobec przysztych pokolen.

Jako wspélnota akademicka uznajemy nastepujace fundamentalne wartosci: patriotyzm i humanizm,
poszanowanie i poszukiwanie prawdy, ludzka solidarnos¢, zasady etyczne w ksztatceniu i badaniach,
tradycje akademickie, wolnos¢ badan naukowych i nauczania oraz dziedzictwo kultury. Naszym celem
jest przekazywanie studentom nie tylko niezbednej wiedzy i umiejetnosci, ale takze ksztattowanie
twérczych i odpowiedzialnych postaw. Wyksztatcenie uzyskane w naszej Uczelni powinno poméc
absolwentom w rozumieniu zwigzkéw nauki i techniki z rozwojem spotecznym i cywilizacyjnym.

Waznym celem Uczelni jest odpowiedzialny i twdrczy udziat w procesie tworzenia w naszym kraju
nowoczesnego spoteczenstwa informacyjnego. Szczegdlnie istotnym jest realizowanie badan
naukowych z poszanowaniem wolnosci wyrazania mysli, prawdy naukowej i obiektywnej oceny

wynikéw. W realizowanych badaniach zmierzamy do integracji nauk podstawowych i stosowanych.
Uczelnia wytrwale bedzie wspomaga¢ badania naukowe stuzace rozwojowi wilasnej kadry, gospodarki i
kultury narodowej, wzbogacajgce nasze dziedzictwo oraz przyspieszajgce postep cywilizacyjny. Jako
srodowisko akademicki bedziemy wspiera¢ integracje naszych zespotéw naukowych z zespotami
naukowymi uczelni oraz instytutéw w kraju i za granica. W codziennej pracy akademickiej uznajemy

jednos$¢ edukadji i nauki.

Bedziemy umacnia¢ Politechnike w roli osrodka silnie wspierajgcego srodowiska gospodarcze i
techniczne w tworzeniu ich wlasnych strategii innowacji, transferze technologii, doskonaleniu kadr, a
takze znaczacym oddzialywaniu na otoczenie w sferze kultury materialnej i duchowej. Szeroko
rozumiana stuzba publiczna, zwfaszcza umacnianie znaczenia Uczelni jako regionalnego centrum
edukacji i doradztwa technicznego jest jednym z najwazniejszych elementéw naszej misji.



Politechnika Lubelska jest spadkobierca uniwersalnych wartosci uniwersyteckich. Jej podstawowym
zadaniem jest ksztatcenie miodziezy studenckiej na kompetentnych specjalistéw oraz Swiattych i
odpowiedzialnych obywateli naszej Ojczyzny. Zapewnienie najwyzszego poziomu pracy dydaktycznej,
naukowej i wychowawczej jest gtdwng spoteczng rolg Uczelni, a udziat w tworzeniu europejskiej

/7 - przestrzeni edukacyjnej - obowigzkiem wobec przysztych pokolen.

Tekst trudny w odbiorze dla przecietnego Polaka
Jako wsBéInota akademicka uznaiemz nastseu!ﬁce fundamentalne wartosci: Eatriotzzm i humanizm,

srodowisko akademicki bedziemy wspierac integracje naszych zespotow naukowych z zespotami
naukowymi uczelni oraz inst’ cy akademickiej uznajemy

Stttk jednos¢ edukacji i nauki. Proponowane zastepcze stowa: nowosci,
ysty nowinki.

Bedziemy umacniac Politech
techniczne w tworzeniu ich whasnych strategii innowacji, transferze technologii, doskonaleniu kadr, a

Poziom trudnosci tekstu

»wiska gospodarcze i

takze znaczacym oddziatywaniu na otoczenie w sferze kultury materialnej i duchowej. Szeroko

rozumiana stuzba publiczna, zwtaszcza umacnianie znaczenia Uczelni jako regionalnego centrum
Legenda edukacji i doradztwa technicznego jest jednym z najwazniejszych elementéw naszej misji.
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kultury narodowej, wzbogacajace nasze dziedzictwo oraz przyspieszajgce postep cywilizacyjny. Jako
srodowisko akademicki bedziemy wspierac integracje naszych zespotéw naukowych z zespotami

Aa Fragment wyraznie trudniejszy od reszty tekstu

Aa Fragment trudniejszy od reszty tekstu naukowymi uczelni oraz instytutow w nnej pracy akademickiej uznajemy

iednoéé edukacii i i Wskaznik mglistosci: 18
Aa Bardzo diugie zdanie Jeanosc edukadji I Naukl.

Bedziemy umacniac¢ Politechnike w roli osrodka silnie wspierajgcego srodowiska gospodarcze i
techniczne w tworzeniu ich whasnych strategii innowacji, transferze technologii, doskonaleniu kadr, a

Aa Trudne stowo wymagajace zmiany

takze znaczacym oddziatywaniu na otoczenie w sferze kultury materialnej i duchowej. Szeroko
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Tekst trudny w odbiorze dla przecietnego Polaka

Wskaznik mglistosci

FOG: Formy hastowe: 13,31
FOG: Formy tekstowe: 15,88
FOG: Rzadkie hastowe: 8,74

Indeks Pisarka

L-Pisarek: Formy hastowe: 12,02
L-Pisarek: Formy tekstowe: 14,15
L-Pisarek: Rzadkie hastowe: 8,28
NL-Pisarek: Formy hastowe: 11,69
NL-Pisarek: Formy tekstowe: 14,1
NL-Pisarek: Rzadkie hastowe: 8,77

Tekst w liczbach

Liczba akapitow: 9
Liczba zdan: 26

Liczba stéw: 437

Liczba stéw trudnych: 22

Srednie dlugosci jednostek tekstu

Srednia dtlugos¢ stowa [sylaby]: 2,62
Srednia dtugosc zdania [stowa]: 16,8
Srednia dtugo$¢ akapitu [stowa]: 48,6

Tekst w procentach

Procent stéw trudnych: 5,0 %

Procent rzeczownikow: 42,6 %

Procent rzeczownikéw trudnych: 7,3 %
Procent czasownikéw: 8,9 %

Procent czasownikdw trudnych: 0,2 %
Procent przymiotnikéw: 25,6 %
Procent przymiotnikéw trudnych: 8,5 %

Inne

Stosunek rzeczownikéw do czasownikow:
4,77

Stosunek przymiotnikéw do czasownikow:
2,87

Stosunek przymiotnikéw do rzeczownikow:
0,6

Procent stéw z prefiksem ,nie": 0,2 %

Procent imiestowéw: 1,4 %

Procent gerundiéw: 3,7 %

Procent rzeczownikéw konhczacych sie na
,05¢": 0,9 %

Procent czasownikdéw w formie bezosobowej:
0%

Procent rzeczownikéw w dopetniaczu: 19,2 %
Srednia dtugos¢ fancuchéw
dopetniaczowych: 2,1

Procent stow dtugich: 16,3 %

Procent stow dtugich (mniej znanych): 11,0 %

Zwin statystyki



Klasa Opisowe etykiet Orientacyjnie wymagane wyksztatcenie odbiorcy

1 Tekst dziecinie fatwy Klasy 1-3 szkoty podstawowej
2 Tekst bardzo tatwy Klasy 3-6 szkoty podstawowej
3 Tekst tatwy, zrozumiaty dla przecietnego Polaka Klasy 7-8 szkoty podstawowej
4 Tekst nieco trudniejszy, zrozumiaty dla oséb z wyksztatceniem srednim Liceum

lub majacych duze doswiadczenie zyciowe

5 Tekst trudniejszy, zrozumiaty dla ludzi wyksztatconych Studia licencjackie/inzynierskie
6 Tekst trudny w odbiorze dla przecietnego Polaka Studia magisterskie
7 Tekst bardzo skomplikowany, fachowy, ktérego zrozumienie moze Doktorat lub specjalizacja w dziedzinie, ktorej dotyczy tekst

wymagac wiedzy specjalistycznej
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Politechnika Lubelska jest spadkobiercg uniwersalnych wartosci
uniwersyteckich. Jej podstawowym zadaniem jest ksztatcenie mtodziezy

studenckiej na kompetentnych specjalistéw oraz swiattych i
odpowiedzialnych obywateli naszej Ojczyzny. Zapewnienie najwyzszego
poziomu pracy dydaktycznej, naukowej i wychowawczej jest gtéwng
spoteczna rolg Uczelni, a udziat w tworzeniu europejskiej przestrzeni
edukacyjnej - obowigzkiem wobec przysztych pokolen.

Jako wspdlnota akademicka uznajemy nastepujace fundamentalne
wartosci: patriotyzm i humanizm, poszanowanie i poszukiwanie prawdy,
ludzka solidarnos¢, zasady etyczne w ksztatceniu i badaniach, tradycje
akademickie, wolnos¢ badar naukowych i nauczania oraz dziedzictwo
kultury. Naszym celem jest przekazywanie studentom nie tylko niezbedne;j
wiedzy i umiejetnosci, ale takze ksztalttowanie twérczych i
odpowiedzialnych postaw. Wyksztatcenie uzyskane w naszej Uczelni
powinno pomac absolwentom w rozumieniu zwigzkéw nauki i techniki z

Waznym celem Uczelni jest odpowiedzialny i twérczy udziat w procesie
tworzenia w naszym kraju nowoczesnego spoteczeristwa informacyjnego.

Szczegdlnie istotnym jest realizowanie badan naukowych z paszanowaniem

wolnosci wyrazania mysli, prawdy naukowej i obiektywnej oceny wynikéw.
W realizowanych badaniach zmierzamy do integracji nauk podstawowych i
stosowanych. Uczelnia wytrwale bedzie wspomaga¢ badania naukowe
stuzace rozwojowi wtasnej kadry, gospodarki i kultury narodowej,
wzbogacajace nasze dziedzictwo oraz przyspieszajace postep cywilizacyjny.
Jako $rodowisko akademicki bedziemy wspierac integracje naszych
zespotéw naukowych z zespotami naukowymi uczelni oraz instytutéw w
kraju i za granicg. W codziennej pracy akademickiej uznajemy jednos¢

edukacji i nauki.

Politechnika Lubelska ma wazne uniwersyteckie wartosci. Jej gtdwnym

zadaniem jest ksztatcenie mtodych ludzi, aby stali sie dobrymi specjalistami
oraz odpowiedzialnymi obywatelami Polski. Uczelnia dazy do wysokiej
jakosci nauczania, badan i wychowania. Chce tez uczestniczy¢ w tworzeniu

Proponowane uproszczenie

europejskiego systemu edukacji, co jest jej obowigzkiem wobec przysztych [ #esersiaine
pokolen. 6 T

Jako wspdlnota akademicka wierzymy w wazne wartosci: patriotyzm,
humanizm, poszanowanie prawdy, pomoc innym, etyke w nauce, tradycje
akademickie, wolnos¢ badan i nauczania oraz kulture. Chcemy, aby studenci
zdobyli nie tylko wiedze i umiejetnosci, ale takze rozwijali twércze i
odpowiedzialne postawy. Edukacja w naszej Uczelni ma pomaga¢é
absolwentom rozumiec, jak nauka i technika wplywaja na rozwéj
spoteczenstwa i cywilizacji.

Celem naszej Uczelni jest aktywne uczestnictwo w tworzeniu
nowoczesnego spofeczenstwa informacyjnego w Polsce. Wazne jest dla nas
prowadzenie badan naukowych, ktére szanuja wolno$¢ mysli, prawde
naukowa i uczciwa ocene wynikéw. Staramy sie taczy¢ nauki podstawowe z
naukami stosowanymi. Uczelnia bedzie wspieraé badania, ktére
przyczyniaja sie do rozwoju nauczycieli, gospodarki i kultury w naszym
kraju. Chcemy wzbogacac nasze dziedzictwo i przyspieszac postep
cywilizacyjny. Bedziemy takze wspotpracowac z innymi zespotami
naukowymi w Polsce i za granica. W codziennej pracy akademickiej taczymy
edukacje z nauka.

Bedziemy wzmacniac Politechnike jako centrum, ktére wspiera firmy i
srodowiska techniczne w tworzeniu innowacji, przekazywaniu technologii i
rozwijaniu umiejetnosci pracownikdw. Chcemy réwniez mie¢ wplyw na
kulture materialna i duchowa w naszym otoczeniu. Naszg misjg jest, aby
Politechnika byta waznym miejscem edukacji i doradztwa technicznego w
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® Tu mozesz poprawiad tekst pod wptywem naszych porad. Po edyc;ji kliknij przycisk ,Analizuj”.

Panie Tomku, z zalem zawiadamiam, ze nie zapowiada nam sie owocna wspédtpraca.

Woczoraj przyjechatam do Paristwa osobiscie do Wroctawia w celu omdéwienia harmonogramu
naszego projektu. Dopiero na miejscu dowiedzieliSmy sie o odwotaniu spotkania. Dlaczego
nas Paristwo wczeséniej nie uprzedzili?

W efekcie straciliSmy caty dzieni oraz srodki przeznaczone na podréz.

Mam nieodparte wrazenie, ze jako organizatorzy nie dotozyli Paristwo wystarczajacej
starannosci.

Wyrazam z tego powodu rozgoryczenie i zywie nadzieje, ze nastepnym razem bedzie lepiej.

Nie jestem osobg spodziewajaca sie rekompensaty, ale licze, iz odniesie sie Pan do niniejszej
sytuacji.

Z powazaniem

Anna Nowak
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Wieje smutkiem. Stato sie co$ strasznego?

Wskazéwka
Zwrot ten implikuje skrajnie negatywne emocje. Jest typowy dla
nekrologu i ostatniego pozegnania.

Przyktad

Z zalem informuje o odmowie przyznania kredytu. = Bardzo mi przykro,

ale nie mozemy przyznad Paristwu kredytu.

100
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Wskazdéwka

Panie Tomku, z zalem zawiadamiam, ze nie zapowiada nam sie owocna wspotpraca. AT BOIR R R S Al PRl

Niestety, jedli wspdtpraca jest owocno, to jest nijaka. Unikaj stéw
Wczoraj przyjechatam do Paristwa osobiscie do Wroctawia w celu omdwienia harmonf teflonowych. -
0

naszego projektu. Dopiero na miejscu dowiedzieliSmy sie o odwotaniu spotkania. Dlacf Przyktad ///W

nas Par'\stwo wczes’.niej nie uprze dzili? Liczymy na owocna wspdtprace. = liczymy na dobra (petna, gteboka,

korzystng, twdrcza, wzajemna) wspdtprace. -i &0 &0 99

W efekcie stracili$my caty dzien oraz srodki przeznaczone na podroz. .
O Parametry szczegétowe PLI =

Mam nieodparte wrazenie, ze jako organizatorzy nie dotozyli Paristwo wystarczajacej
starannosci. Porady O o

Wyrazam z tego powodu rozgoryczenig 4 3/4 P»

Nie jestem osoba spodziewajaca sie redl EauSEAIANEFELEIBCICRIEEEY #abrakadabra

sytuacji.
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Wieje smutkiem. Stato sie co$ strasznego?

Czy rzeczywiscie chcesz napisad tak, by nic nie napisaé?

Wskazéwka

yA powazaniem Czesto tak sie pisze w dyplomagji. | w odpowiedziach na reklamacje.

Wskazéwka
Zwrot ten implikuje skrajnie negatywne emocje. Jest typowy dla

nekrologu i ostatniego pozegnania.

Jesli kto$ dotozy wszelkich starari to najpewniej sie nie postara. A jesli
Anna Nowak sie postara, to raczej mu nie wyjdzie.

Przyktad
Dotozymy wszelkiej starannosci, by zaistniata sytuacja sie nie

Przyktad

Z zalem informuje o odmowie przyznania kredytu. = Bardzo mi przykro,
ale nie mozemy przyznad Paristwu kredytu. | |

powtdrzyta. = Postaramy sie, by w przysztosci nie doszto do...




Politechnika Lubelska jest spadkobierca uniwersalnych wartosci uniwersyteckich. Jej
podstawowym zadaniem jest ksztatcenie mtodziezy studenckiej na kompetentnych
specjalistdéw oraz $wiattych i odpowiedzialnych obywateli naszej Ojczyzny. Zapewnienie
najwyzszego poziomu pracy dydaktycznej, naukowej i wychowawczej jest gtéwna spoteczna
rolg Uczelni, a udziat w tworzeniu europejskiej przestrzeni edukacyjnej - obowigzkiem wobec
przysztych pokolen.

Jako wspdlnota akademicka uznajemy nastepujgce fundamentalne wartosci: patriotyzm i
humanizm, poszanowanie i poszukiwanie prawdy, ludzka solidarnoéé, zasady etyczne w
ksztatceniu i badaniach, tradycje akademickie, wolnoéé badar naukowych i nauczania oraz
dziedzictwo kultury. Naszym celem jest przekazywanie studentom nie tylko niezbednej
wiedzy i umiejetnosci, ale takze ksztattowanie twdrczych i odpowiedzialnych postaw.
Wyksztatcenie uzyskane w naszej Uczelni powinno pomdc absolwentom w rozumieniu
zwigzkdw nauki i techniki z rozwojem spotecznym i cywilizacyjnym.

Waznym celem Uczelni jest odpowiedzialny i twdérczy udziat w procesie tworzenia w naszym
kraju nowoczesnego spoteczeristwa informacyjnego. Szczegdlnie istotnym jest realizowanie
badan naukowych z poszanowaniem wolnosci wyrazania mysli, prawdy naukowe;j i
obiektywnej oceny wynikéw. W realizowanych badaniach zmierzamy do integracji nauk
podstawowych i stosowanych. Uczelnia wytrwale bedzie wspomagad badania naukowe
stuzace rozwojowi wtasnej kadry, gospodarki i kultury narodowej, wzbogacajgce nasze
dziedzictwo oraz przyspieszajace postep cywilizacyjny. Jako $rodowisko akademicki bedziemy
wspierac integracje naszych zespotéw naukowych z zespotami naukowymi uczelni oraz
instytutéw w kraju i za granicg. W codziennej pracy akademickiej uznajemy jedno$¢ edukagji i
nauki.

Bedziemy umacniaé Politechnike w roli oérodka silnie wspierajacego srodowiska gospodarcze
i techniczne w tworzeniu ich wtasnych strategii innowacji, transferze technologii,
doskonaleniu kadr, a takze znaczgcym oddziatywaniu na otoczenie w sferze kultury
materialnej i duchowej. Szeroko rozumiana stuzba publiczna, zwtaszcza umacnianie znaczenia
Uczelni jako regionalnego centrum edukacji i doradztwa technicznego jest jednym z
najwazniejszych elementéw naszej misji.
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= Nadaj tytut
= Stworz metryczke
= Przesun podstawy prawne na dét dokumentu
= Jaka jest najwazniejsza mysl?
= Nadaj srodtytuty
= Ujawniaj sie i nawigzuj kontakt

= Wykres| konstrukcje wielowyrazowe



Krakow, 11.08.2016 r.

W odpowiedzi na pismo z dnia 08.08.2016r. (wplyw 11.08.2016r.) w sprawie braku
mozliwosci przekazania dokumentacji ubezpieczeniowej do ZUS drogg elektroniczna, Zaktad
Ubezpieczen Spolecznych Oddzial w Krakowie uprzejmie informuje.

Zgodnie z art. 47a ust. 3 ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998r. o systemie ubezpieczen
spolecznych (Dz.U. z 2015, poz.121z pozn.zm.) w uzasadnionych przypadkach ZUS moze
wyrazi¢ zgode na przekazywanie dokumentow ubezpieczeniowych w innej formie niz
teletransmisja danych.

Korzystajac z w/wym zapisu tutejszy Oddzial wyraza zgode na przyjecie dokumentow
stanowigcych przedmiot wniosku do ZUS w formie papierowej, zobowigzujac jednoczesnie do
prawidlowego wypelniania 1 korygowania dokumentow przekazywanych do ZUS.

Ryc. 1. Odpowiedz ZUS na prosbe przedsiebiorcy — pismo oryginalne



Odpowiedz na pismo Krakow, 11 sierpnia 2016 roku

Data pisma: 8.08.2016 1.
Data wplywu: 11.08.2016r.
Sprawa: przekazanie dokumentow

w formie papierowe;]
Sygnatura: MOAXXXXXXXXXXX

Szanowny Panie,
zgadzamy sie, aby przekazal nam Pan dokumenty w formie papierowe;.

Moze Pan to zrobic na trzy sposoby:
* listownie — pod adresem: ZUS, Szamocka 3, 00-222 Krakow;
* osobiscie — w dowolnym oddziale ZUS (w godzinach pracy);
* poprzez urzedomat — w centrali ZUS (ul. Szamocka 3, 00-222 Krakow).

7. wyrazami szacunku
Anna Nowak

Podstawa prawna

Art. 47a ust 3. ustawy z dnia 13 pazdziernika 1989 r. o systemie ubezpieczen spolecznych...
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Oddziat w Miescie

Decyzja

Sprawa: emerytura
Data wniosku: z urzedu Pan JAN NOWAK

Znak sprawy: EM/25/0000000000 UL. ADRES

Typ decyzji: przyznanie dodatku 00-000 POCZTA
Data decyzji: 19.10.2020

Szanowny Panie,

od 1 listopada 2020 roku przyznajemy Panu dodatek pielegnacyjny w kwocie 229,91 zt miesiecznie. Dodatek
ten przystuguje osobie uprawnionej do emerytury, ktéra ukoriczyta 75 rok zycia.

Dodatek bedziemy Panu wyptacac razem z emeryturg. Po raz pierwszy dodatek wyptacimy Panu z emeryturg za
listopad 2020 roku.

Podstawa prawna
Art. 75 ust. 1-3 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczen Spotecznych
(Dz. U. z 2020 r. poz. 53 ze zm.).

Pouczenie

Jak moze sie Pan odwotaé

0Od decyzji moze Pan wnies¢ odwotanie do wtasciwego ze wzgledu na Pana miejsce zamieszkania sadu
okregowego —sadu pracy i ubezpieczen spotecznych. Odwotanie powinien Pan ztozy¢ za naszym posrednictwem
w terminie miesigca od dnia doreczenia Panu decyzji. Jezeli Pan tego nie zrobi, decyzja stanie sie prawomocna
i nie bedzie mozna jui jej zaskarzyc¢ do sadu.

Odwotanie moze Pan zlozy¢ na pismie osobiscie w naszej placowce, wysta¢ poczta na adres wskazany na
pierwszej stronie decyzji albo przyjs¢ do nas i podyktowaé odwolanie do protokotu. Odwolanie musi zawierac
wilasnoreczny podpis Pana lub Pana petnomocnika.

Ztozenie odwotania i postepowanie przed sadem s3 wolne od optat. W czasie postepowania przed sagdem moze
Pan ubiegac sie o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego z urzedu.

0 czym musi nas Pan poinformowac
Ma Pan obowigzek powiadomic nas, jezeli przebywa Pan w:
e ponadgminnym domu pomocy spotecznej na podstawie skierowania wydanego przed
1 stycznia 2004 roku,
e zakfadzie opiekuriczo-leczniczym lub pielegnacyjno-opiekuriczym.
Pobyt w tych placéwkach moze mie¢ wptyw na prawo do dodatku pielegnacyjnego, ktéry Panu wyptacamy.

Z powazaniem

Pieczatka i podpis



DOBRE PRAKTYKI - PISMA URZEDOWE

Data pisma: Wydziat: Biuro Spraw Lokalowych Odbiorca: Obywatel

Oryginat Znakéw: 1089  Pobierz

SLk-1.7140.2.XXXXX.2020 NK
Ldze e

Poznan, 2020 r.

sirawie zasad wynajmowania lokali wchodzacych w_sktad mieszkaniowego zasobu Miasta Poznania requluje
wata Rady Miasta Poznania nr XIX/322/VIII/2015 z dnia 19 listopada 2019 roku.

Zgodnie@zapisami powy#szej uchwaty prawo do ubiegania sie o lokal@chodzagy w sktad mieszkaniowego zasobu

Miasta Poznania przystuguje wytgcznie osobom, ktérych statym miejscem zamieszkaniajesmiasto Poznan.

Z przekazanych informacji wynika, ie@ani obecne centrum zyciowe znajduje sie na terenie gminy Komorniki (ul.
Zmyslona 22, 62 — 052 Komorniki), w zwigzku z czym wniosek o@dzielenie pomocy mieszkaniowej w postaci lokalu z

zasob6éw Miasta Poznania nie moze zostac rozpatrzony pozytywnie.

Z powazaniem

Importuj wersje ostateczng Usufi pismo

Wprowadzajacy: Jarostaw Liberek, liberek@amu.edu.pl Data dodania: 23.02.2021 16:24 Data edycji: 09.03.2021 07:42

Tekst uproszczony Tekst ostateczny Znakéw: 324 Pobierz

W zwigzku z Pani pro$bg o wynajecie mieszkania informuje, ze zgodnie z przepisami1 taka pomoc udzielana jest tylko
osobom mieszkajgcym w Poznaniu. Poniewaz mieszka Pani w gminie Komorniki, prosze napisa¢ wniosek do Urzedu

Gminy w Komornikach.

1 Uchwata Rady Miasta Poznania nr XIX/322/VI1I/2019 z dnia 19 listopada 2019 roku.




Formatka ogtoszenia konkursowego (prototyp, wersja 1.0.)

Ogtoszenie o konkursie
na dofinansowanie projektu

Data ogtoszenia:
Instytucja ogtaszajaca:
Sygnatura konkursu:
Kolejna wazna informacja:
Termin naboru wnioskow :

[Syntetyczna tres¢ ogtoszenia - maksymalnie 120 stéw]

Wersja powsciagliwa:

Instytucja XYZ ogtasza konkurs na dofinansowanie projektow
dotyczacych ABC.

Wersja postepowa:

Zapraszamy do udziatu w konkursie na dofinansowanie projektow
dotyczacych ABC.

Podstawowe informacje o konkursie

Program:

O¢$ priorytetowa:
Dziatanie:
Poddziatanie:

Kto moze przystgpi¢ do konkursu?

. Ktos 1
. Ktos 2
. Ktos$ 3

Na co mozna zdobyé dofinansowanie?

. Coé1
. Cos$ 2
. Co$ 3

Eundusjze”
uropejskie

Rzeczpospolita a2 ... Unia Europejska
Polska e ol

Nazwa

Dla kogo?

Program Operacyjny Inteligentny Rozwdj
Konkurs 1/1.1.1/2021 - Szybka $ciezka

e przedsiebiorstw,

e konsorcjéw przedsigbiorstw (sktadajacych sie z maks. 3 podmiotéw),

e konsorcjéw naukowo-przemystowych (sktadajgcych sie z maks. 3 podmiotéw, w tym min.
1 przedsiebiorstwa i min. 1 jednostki naukowej). Liderem jest zawsze przedsiebiorstwo.

Na co?

badania przemystowe i/lub eksperymentalne prace rozwojowe (ew. uzupetnione o prace
przedwdrozeniowe), ktdrych efektem jest opracowanie innowacyjnego rozwigzania
mozliwego do wdrozenia w dziatalnosci gospodarczej

Termin naboru
whnioskow

0Od 22 marca do maks. 4 maja 2021 r. (do godziny 16:00). Konkurs jest podzielony na rundy:

tylko duze przedsigbiorstwa oraz ich konsorcja (takze

od 22 marca do maks. 12 kwietnia 2021 r. 2 udziatem MEP i jednostek naukowych)

od 13 kwietnia do maks. 4 maja 2021 r. tylko MSP oraz ich konsorcja (takze z udziatem
(do godziny 16:00) jednostek naukowych)

Uwaga: IP skroci termin sktadania wnioskow w danej rundzie konkursu, gdy suma wartosci
dofinansowania w ztozonych wnioskach w ramach danej rundy przekroczy 500% alokacji
danej rundy.

Budzet konkursu

1890060 457,45 PLN:
I. runda—623 853 977,83 PLN
Il. runda—1 266 206 479,62 PLN

Dofinansowanie

Wartos$¢ kosztow kwalifikowalnych:
o projekty realizowane samodzielnie przez MSP — od 1 min PLN do 50 min euro;
e pozostate projekty —od 2 min PLN do 50 min euro.

Poziom dofinansowania:

na na badania na prace na prace na prace inaprace przedwdroz.
Podmiot badania przemyst. p . rozwoj. przedwdroz — |— ustugi doradcze dla
X rozwoj. . L p
przemyst. |+ premia + premia de minimis MsP
mikro przedsigb. 70% 80 % 45 % 60 % 90% 50%
mate przedsieb. 70% 80 % 45 % 60 % 90% 50%
$rednie przedsigb. 60 % 75% 35% 50 % 90% 50%
duze przedsieb. 50 % 65 % 25% 40% 90% nd
jednostka naukowa 100 % nd 100 % nd nd nd

Inne wazne
informacje o
konkursie

e Projekt musi obejmowac eksperymentalne prace rozwojowe.
e Projekt moze by¢ realizowany wytacznie w regionach stabiej rozwinigtych.
e Prace przedwdrozeniowe — maksymalnie 20% kosztéw kwalifikowalnych projektu.
e Limit podwykonawstwa dla badan przemystowych i prac rozwojowych:
o dla przedsiebiorstwa: 50% — 60% kosztéw kwalifikowalnych;
o dlajednostki naukowej: 10% kosztéw kwalifikowalnych.

Sposdb sktadania
whnioskow
Termin oceny
projektéow
Dokumentacja,
w tym RK

wytgcznie w systemie informatycznym (link do systemu — aktywny od 22 marca 2021 r.)
do 120 dni od zamkniecia naboru wnioskdw w danej rundzie

link

Kontakt

o adres email: info@ncbr.gov.pl
o tel.: +48 22 39 07 170; +48 22 39 07 191

Organizator
konkursu

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
ul. Nowogrodzka 47 a, 00-695 Warszawa



« Zacznij od preambuty
Okresl, czego dotyczy regulamin i jakie sg jego cele.
« Podkresl definicje i pojecia ze stownika
Zrezygnuj z zapisu definicji i pojec ze stownika wielkg literg. Nie pisz: Uczestnik, Wydarzenie, Formularz

1, Formularz 2, Organizator, zapisz: uczestnik, wydarzenie, formularz 1, formularz 2, organizator.
Mozesz wyrdznic pojecia w inny sposob.

« Wprowadz numeracje zapisow



- Wprowadz tresci pomocnicze

Do dokumentu dodaj moduty asysty, czyli dodatkowe tresci. Mozesz je umiesci¢ w ramkach lub
oznaczyc je tytutem Uwaga! Zapisz tak najwazniejsze tresci, ktérych odbiorca nie powinien
pomingc.

Uwaga!

Formularze wypetnij w sposéb petny 1 poprawny.

W przypadku niepetnych informacji w formularzach,
uczestnik na zgdanie organizatora uzupeini braki

1 naniesie poprawki w wyznaczonym, przez
organizatora zakresie 1 terminie.



« Usun stowa z jezyka urzedniczego: niniejszy, przedmiotowy.

A te stowa?

zobowigzany do - musi

ma obowigzek - musi

ponosi¢ odpowiedzialnosc¢ - odpowiadac

wyrazi¢ zgode - zgodzic sie

umowa zawierana na odlegtosc, przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej - umowa
zawierana przez Internet

majgcych zastosowanie - zastosowanych



iloS¢€ niepoprawne w znaczeniu ‘liczba czegos policzalnego’ — liczba wnioskow / liczba osob
sktadajgcych wnioski

dedykowany niepoprawne w znaczeniu ‘przeznaczony do czegos$’ — dedykowany komus
podnies¢ (podnosic€) budzet niepoprawne — podnies¢ wyniki albo zwiekszy¢ budzet
posiadac znaczenie niepoprawne — miec znaczenie

przeprowadzic projekt niepoprawne — zrealizowac projekt albo przeprowadzi¢ badania
W oparciu o niepoprawne — opierajgcy sie na czyms / na podstawie czegos

w kazdym badz razie niepoprawne — w kazdym razie / bgdz co bgdz

na wskutek niepoprawne — wskutek / na skutek



rok czasu — rok

okres czasu — okres

w dniu dzisiejszym — dzisiaj

dwie alternatywy — alternatywa
wzajemna kooperacja — kooperacja
akwen wodny — akwen

Swiadek naoczny — swiadek

wydajny i efektywny — wydajny albo efektywny

ciekawy i interesujacy — ciekawy albo interesujgcy



USTERKI | BLEDY

petne nazwy jednoosobowych
stanowisk i funkcji
Prezydent Rzeczypospolitej Polskiej
Marszatek Wojewddztwa
Mazowieckiego

zaimki: Ty, Ci, Tobie, Twdj, Wy,
Wasz (w bezposrednich zwrotach
do adresata)
Przekaze Ci umowe. To Twdj login.
Ruch jest po Waszej stronie.

formy: Pan, Pani, Panstwo
(w bezposrednich zwrotach
do adresata)

Szanowny Panie, w zatgczeniu
przesytam Pana umowe.

petne nazwy urzedow, instytucji, firm
Ministerstwo Finanséw
Urzqd Skarbowy w Wegrowie

nazwy swiat i dni Swiagtecznych

Boze Narodzenie
Wielki Pigtek
Dzien Ojca

#

nazwy stanowisk i funkcji

(i osob je piastujacych)
prezes zarzqdu
dyrektor wykonawczy

nazwy urzedow, wtadz, instytucji,
organizacji, zaktadow uzywane
W znaczeniu nazw pospolitych

Sprawdzitam oprocentowanie
w szesciu bankach.

Pani doktor pracuje gdzies

na uniwersytecie.

wyrazy typu: ulica, aleja, plac, skwer
i skroty od nich

ul. Jana Pawta Il
aleja Roz (ALE: Aleje Jerozolimskie)
skwer Gwary Warszawskiej

nazwy wojewodztw i powiatow
wojewddztwo mazowieckie
powiat grdjecki

nazwy obrzeddw, zabaw, zwyczajow

walentynki
sylwester



Jak pisa¢ o Funduszach Europejskich?

Encyklopedia prostej polszczyzny

Prosto o konkursach Funduszy Europejskich. Poradnik efektywnego pisania

Komunikacja Pisemna. Rekomendacje - wydanie drugie, rozszerzone

Upraszczanie tekstu uzytkowego jako (wspot)dziatanie. Perspektywa prostej polszczyzny

W poszukiwaniu uniwersalnej metody upraszczania pism urzedowych i decyzji

administracyjnych

Prosto i kropka. Poznaj zasady prostego jezyka, Portal Funduszy Europejskich

Prosty jezyk — materiaty na stronie Serwis Stuzby Cywilne;

kurs e-learningowy ,, Tworzenie komunikatow pisemnych zrozumiatych i dopasowanych do

odbiorcy”



https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/18476/Jak_pisac_o_Funduszach_Europejskich_120810.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/18476/Jak_pisac_o_Funduszach_Europejskich_120810.pdf
https://www.pzu.pl/_fileserver/item/1536673
https://www.pzu.pl/_fileserver/item/1536673
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/6287/Prosto_o_konkursach_FE_poradnik.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/6287/Prosto_o_konkursach_FE_poradnik.pdf
https://www.gov.pl/attachment/46035b5d-eda4-4c68-a177-fbe1e6648c11
https://www.gov.pl/attachment/46035b5d-eda4-4c68-a177-fbe1e6648c11
https://www.gov.pl/attachment/46035b5d-eda4-4c68-a177-fbe1e6648c11
https://www.gov.pl/attachment/46035b5d-eda4-4c68-a177-fbe1e6648c11
https://www.researchgate.net/publication/303251599_Upraszczanie_tekstu_uzytkowego_jako_wspoldzialanie_Perspektywa_prostej_polszczyzny
https://www.researchgate.net/publication/303251599_Upraszczanie_tekstu_uzytkowego_jako_wspoldzialanie_Perspektywa_prostej_polszczyzny
https://www.researchgate.net/publication/303251599_Upraszczanie_tekstu_uzytkowego_jako_wspoldzialanie_Perspektywa_prostej_polszczyzny
https://www.researchgate.net/publication/303251599_Upraszczanie_tekstu_uzytkowego_jako_wspoldzialanie_Perspektywa_prostej_polszczyzny
https://cejsh.icm.edu.pl/cejsh/element/bwmeta1.element.ojs-doi-10_14746_pspsj_2021_28_1_8/c/articles-1787908.pdf.pdf
https://cejsh.icm.edu.pl/cejsh/element/bwmeta1.element.ojs-doi-10_14746_pspsj_2021_28_1_8/c/articles-1787908.pdf.pdf
https://cejsh.icm.edu.pl/cejsh/element/bwmeta1.element.ojs-doi-10_14746_pspsj_2021_28_1_8/c/articles-1787908.pdf.pdf
https://cejsh.icm.edu.pl/cejsh/element/bwmeta1.element.ojs-doi-10_14746_pspsj_2021_28_1_8/c/articles-1787908.pdf.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/prosto-o-funduszach-europejskich-1/
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/promocja/prosto-o-funduszach-europejskich-1/
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/prosty-jezyk
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/prosty-jezyk
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/gdzie-szukac-porad-i-narzedzi
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/gdzie-szukac-porad-i-narzedzi
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/gdzie-szukac-porad-i-narzedzi
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/gdzie-szukac-porad-i-narzedzi
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/gdzie-szukac-porad-i-narzedzi
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/gdzie-szukac-porad-i-narzedzi
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/gdzie-szukac-porad-i-narzedzi
https://www.gov.pl/web/sluzbacywilna/gdzie-szukac-porad-i-narzedzi
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